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Tula mart 2009. godine



Na osnovu clana 20. Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 32/01) Ministar za boracka pitanja Tuzlanskog
kantona donosi

PRAVILNIK
0 postupku ostvarivanje prava na pristup informacijama kojima raspolaze M inistar stvo za
boracka pitanja

| OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim se Pravilnikom, u cilju osiguravanja javnosti rada Ministarstva za boracka pitanja
Tuzlanskog kantona, a u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federadiji Bosne i
Hercegovine (u dajem tekstu: Zakon), utvrduje postupak ostvarenja prava neposrednog uvida javnosti
u rad Ministarstva za bora¢ka pitanja ( u daljem tekstu: Ministarstvo).

Il NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clan 2.
Ministarstvo omogucava pristup informacijama:
a) objavljivanjem akata u “Sluzbenim novinama Tuzlanskog kantona"
b) oglaSavanjem u sluZzbenim glasniku Bosne i Hercegovine konkursa i konkursne
dokumentacije za javhu nabavku u skladu sa posebnim propisima,
¢) odrzavanjem konferencijai davanjem saopstenja medijima,
d) neposrednim pruzanjem informacija licu koji je podnio zahtjev,
€) uvidom u dokumente i davanjem fotokopija dokumenata kao i dostavljanje fotokopija
dokumenata koji sadrze trazenu informaciju licu koje je podnijelo zahtjev.

11 1ZUZECI OD PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clan 3.

(1) Ministarstvo ¢e uskratiti pravo na pristup informacijama ako je utvrdeno Zakonom, opstim
aktima Ministarstva i ovim Pravilnikom odredeno kao duzbenaili drugatajna, a narocito ako utvrdi
izuzetak u smislu ¢lana 6.,7. i 8. Zakona, zacijduili dio informacijei ako utvrdi, nakon objavljenog
ispitivanjajavnog interesa, u smislu ¢lana 9. Zakona, da saopStavanje nije u javnom interesu.

(2) Sluzbenom ili drugom tajnom smatrgu se podaci i dokumenti cije bi saopStavanje ili
davanje na uvid neovlastenim osobama bilo protivno radu Ministarstva ili Stetilo interesu i ugledu
Ministarstva.

(3) Sluzbenom tajnom smatragj u se 0sobito :

a) dokumenti koje Ministarstvo proglasi sluzbenom tgjnom,

b) podac koje organ javne vlasti ili druga pravna osoba saopsti Ministarstvu  kao
povjerljive,

c) dokumenti kojima se odreduju mjere i nacin postupanja u slucaju nastanka vanrednih
okolnosti,

d) dokumenti koji se odnose na odbranu,

e) planfizickog i tehni¢kog osiguranja objektai imovine Ministarstva,

f) drugeispravei podaci ¢ije bi saopStavanje neovlastenoj osobi bilo protivno interesima
Ministarstva odnosno protivno zakonu.

IV ISPITIVANJE JAVNOG INTERESA
Clan 4.
(1) Ministarstva ¢e obavezno provesti ispitivanje javnog interesa u skladu sa ¢lanom 9.
Zakona.
(2) Prilikom ispitivanja javnog interesa Ministarstvo ¢e uzeti u obzir svaku korist i Stetu koje
mogu proisteci iz saopStavanja informacije zasnovane na eementima u odnosu na koje bi se moglo



cijeniti hoce li biti povrijedena li¢na privatnost treceg lica, legitimni ciljevi FBiH i povjerljivi
komercijalni podaci trecih lica

(3) Ministarstva ¢e saopstiti trazenu informaciju bez obzira naiznimke propisane u ¢lanu 6., 7.
i 8. Zakona, koje je Ministarstva utvrdilo izuzetim od saopStavanja, ako je saopStavanje u javnom
interesu.

(4) Ministarstvo ¢e informaciju saopstiti, po isteku roka od 15 dana od prijematog rjeSenja, u
skladu sa ¢lanom 9. tacka 3). Zakona, protiv kojega se moze izjaviti zalba u daljem roku od 8 dana od
dana prijemaistog organu nadleznom za odlucivanje po za bi.

(5) Pored prava na izjavljivanje Zabe, korisnik informacije iz rjeSenja ima pravo da se obrati
instituciji Ombudsmena FBiH.

(6) Ako je dio informacije utvrden kao izuzetak, Ministarstva izdvaga taj dio i saopStava
ogtatak informacije, osim, ako usljed ovoga razdvajanja, informacije nije postala nerazumljiva.

V PODNOSENJE ZAHTJEVA

a) Zahtjev
Clan 4.
(1) Pravo na pristup informacijama podnosilac zahtjeva ostvaruje podnoSenjem usmenog ili pismenog
zahtjeva, sluzbeniku za rjeSavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama. na jednom od
sluzbenih jezika u Federaciji BiH.
(2) O zahtjevu koji je podnesen usmeno sastavit ¢e se zapisnik, a ako je podnesen putem
telefonaili drugog tel ekomunikacijskog uredaja sastavit ¢e se duzbena zabiljeska.

Clan5.

(1) Pisani zahtjev sadrZi: naziv i sedi&e organa kojem se podnosi zahtjev, podatke koji su
vazni za prepoznavanje trazene informacije, ime i prezime i adresu fizicke osobe, odnosno naziv
pravne osobei njezino sjediste.

(2) Zahtjev mora imati dovoljno podataka o obliku, odnosno prirodi informacije kako bi se
omoguéilo da davalac informacije, Ministarstvo uz razuman napor pronade i stavi na uvid trazenu
informaciju.

(3) Zahtjev za davanj e informacije mora biti potpisan od lica kojeistu zahtijeva, satacnom
adresom prebivalista, odnosno boravistai IMBG.

(4) Zahtjev se predaje napisarnic Sluzbe za zaj edni cke poslove organa Tuzlanskog kantona sa
naznakom za Ministarstvo za boracka pitanja.

(5) Zahtjev koji se odnosi na li¢nu informaciju podnosioca zahtjeva, isti pored prethodno
navedenih podataka i uslova, moze podnijeti samo fizicko lice, na koje se zahtjev odnosi, odnosno
njegov zakonski zastupnik ili lice koje je podnosilac zahtjeva pismeno ovlastio
za pristup informaciji.

(6) Ako zahtjev podnese fizi¢ko lice na koje se zahtjev odnosi, to lice je duzno da potpiSe
zahtjev i pokaze propisanu liénu ispravu sa fotografijom, dokaz o zakonskom zastupanju odnasno
punomog, kao i kopiju li¢ne isprave podnosioca zahtjeva

b) Rok ovi
Clan 6.
(1) Ministarstvo je obvezno u roku od 15 dana od primanja zahtjeva omoguditi podnosiocu
zahtjeva pristup informaciji putem sluZbenika za informisanje.
(2) Ukaliko je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv pozvat ¢e se podnosioc zahtjeva da ga u roku
od 3 danaispravi na odgovarg uci nagin, s poukom da ¢e u protivnom zahtjev posebnim rjeSenjem biti
odbacen kao nerazumljiv ili nepotpun.

¢) Ustupanje zahtjeva
Clan7.
(1) Ako Ministarstvo nije u mogué¢nosti da udovalji zahtjevu zbog nepostojanja prethodno
navedenih formanih uslova, propisanih u ¢lanu 11. stav (2) Zakona, rjeSenjem ¢e obavijestiti
podnosioca zahtjeva da zahtjev ne moze biti obraden iz navedenih razloga



(2) Ako Ministarstvo ne posjeduju, ne raspolazeili ne nadzire informadiju, aimaju saznanja o
nadleznom organu, obavezno je bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana racunaju¢i od dana
zaprimanja zahtjeva ustupiti zahtjev nadieZznom organu koje posgeduje, raspolaze ili nadzire
informaciju, o ¢emu ¢e obavijestiti podnosioca

(3) Protiv rieSenja iz stava (2) moZe se izjaviti Zalba organu nadleZznom za njeno razmatranje,
satroSkovimai s pravom obracanja Instituciji Ombudsmena u Federaciji BiH.

d) ProduZenjerokova
Clan8.
(1) Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji iz ¢lana 6. ovog Pravilnika mogu se
produziti do 30 dana ukoliko se:
a) Informacija moratraziti izvan g edista Ministarstva,
b) Jednim zahtjevom trazi veci broj razlicitih informacija.
(2) O produzenju rokova u slucajevima iz stava (1) ovog ¢lana, uz navodenje razloga, zbog
kojih jerok produzen, podnositelj zahtjeva mora biti obavijesten bez odgode, a najkasnije u roku od 8
dana.

€) Postupanje po zahtjevu
Clan 9.

(1) O prihvatanju zahtjeva za pristup informacijama sastavlja se rjeSenje koje se dostavlja
podnosiocu zahtjeva.

(2) Navedeno rjelSenje sadrzi:

a) obavjestenje o moguénosti li¢nog pristupainformaciji u prostorijama Ministarstva,
b) obavjestenje o moguénasti umnozavanjainformacijei o troSkovima umnozavanja
c) informacije stim da seinformacija omoguc¢ava nakon izvrSene uplatei

d) prilog kopijetraZzene informacije, kada seista osigurava besplatno.

(3) Ako Ministarstvo odbije pristup informaciji u cjelosti ili djelomicno, donijet ¢e rjeSenje
kojim ¢e obavijestiti podnosi oca zahtjeva

(4) Navedeno rjeSenje sadrzi:

a)  zakonski razlog za izuzece trazene informacije, kad se radi o slu¢ajevima iz ¢lana 3.
ovog Pravilnika

b)  ukoliko Ministarstvo ne raspolaze, ne nadzire, niti ima saznanja gdje se informacija
nd azi,

c)  ukoaliko jeistom podnosiocu zahtjeva omoguéen pristup istoj informaciji u roku od 60
dana od podnoSenja zahtjeva.

d) pouku o pravu naZalbu, uz troSkove kao i pravo obracanjainstituciji Ombudsmena.

(5) U dluéaju kada je informacija ve¢ objavljena, Ministarstvo ¢e bez odgode obavijestiti
podnosioca zahtjeva gdje j e kadai kako trazenainformacija objavljena.

(6) Ukoliko podnosi oc zahtjeva zatraZi ispravku ili dopunu pruZzene mu informacije na osnovu
zahtjeva, jer smatra da nije tacnaili potpuna, donijet ¢e se posebno rjeSenje o odbijanju zahtjeva, ako
se smatra da nema osnova za dopunu ili ispravak date informacije.

(7) RjeSenje se dostavlja Sto je prije moguée, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema
zahtjeva, a isti se rok moze produziti o ¢emu podnosilac zahtjeva mora biti obavjesten na pogodan
nacin.

Clan 10.

Sluzbenik za informisanje dostavlja pravnoj sluzbi prijedog zaizradu rjeSenja o odbaci vanju

zahtjeva, uducajuiz ¢lana6. stav (2) ovog Pravilnika.

f) Zalba i upravni spor
Clan 11.
(1) Protiv RjeSenjaiz ¢lana 9. ovog Pravilnika podnosi oc zahtjeva moze izjaviti Zalbu Ministru
zaboracka pitanja ( u daljem tekstu: Ministar), u roku od osam (8) dana od dana dostavljanjarjeSenja
(2) Odluka po Zalbi mora se donijeti i dostaviti bez odgode, a nagjkasnije u roku od 15 dana od
dana podno3enja Za be.



(3) Protiv drugostepene odluke odnosno konacnog prvostepenog rjeSenja kojim se zahtjev
odbija, podnosioc zahtjeva moze tuzbom pokrenuti upravni spor pred nadleZznim sudom u skladu s
odredbama Zakona o upravni m sporovima.

VI SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE

Clan 12.
(1) Poslove u vezi s rjeSavanjem ostvarivanja prava na pristup informacijama Ministarstva
obavlja sluzbenik zainformiranje.
(2) Sluzbenika za informisanje posebnim rjeSenjem odreduje Ministar.
(3) Sluzbenik za informisanje obavlja poslove rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva, i to:
a) poziva podnosioca zahtjeva daispravi nepotpun ili nerazumljiv zahtjev,
b) ustupa zahtjev nadleznomtijelu i o tome obavjestava podnositeja,
c) obavjedtava podnosi oca zahtjeva o produZenju roka za dostavu informacije,
d) sastavljasluzbenu zabiljeSku o prihvac¢anju zahtjeva za pristup informaciji,
€) obavjestava podnosioca zahtjeva zahtjeva o tome gdje je, kada i kako traZena
informacija objavljena,
f) podnosi zahtjev prema podnosioca zahtjeva radi naknade stvarnih materijalnih
troSkova nastalih u svezi s pruzanjem i dostavom traZzene informacije,
g) vodi sluzbeni upisnik o zahtjevima, postupcimai od ukama o ostvarivanju prava na
pristup informacijama,
h) dostavlja pravnoj sluzbi izjaSnjenje za izradu nacrta rjeSenja iz ¢lana 9. ovog
Pravilnika.
i) obavlja poslove redovnog objavljivanja informacija na nacin odreden ¢lanom 2.
tacka a). ovog Pravilnika,
j) unapreduje nacin obrade, klasificranja, cuvanjai objavljivanja informacija koje su
sadrZane u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad Ministarstva.
k) osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava
na pristup informaciji.
[) obavljai druge poslove odredene ovim Pravilnikom i drugim aktima.

Clan 13.
Sluzbenik za informisanje duzan je u slu¢aju dvojbe da li su ispunjeni uvjeti iz ¢lana 3. ovog
Pravilnika od Ministra zatraziti prethodno upustvo za odreden nacin postupanja

VIl INDEX /REGISTAR INFORMACIJA | TROSKOVI UMNOZAVANJA:

Clan 14.
(1) Ministarstvo ¢e ustrgjiti Index /registra informacija koje pog eduju, raspolazu, a koji sadrZi
sistematizirani pregled informacija s opisom sadrZga, te gdje seisti nalaze.
(2) Zavodenjei pracenje Index /registrainformacija zaduzZen je sluzbenik zainformisanje
(3) U Indexu /registru informacija utvrduje se naknade stvarnih materijalnih troSkova

VIII ZAVRSNA ODREDBA
Clan 15.
(1) Ovim Pravilnikom stavlja se van snage V odi¢ kroz postupak za ostvarenje prava na pristup
informacijama kojima raspolaze Ministarstvo za boracka pitanja, broj: 15/1-690-5/06.
(2) Ovgj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donoSenja.
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